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услуги удаленного офиса

Актау, Казахстан

Предоставляем услуги удаленного офиса в г. Алматы:

1. Ведение всей документации, необходимой клиенту, а также ее подготовки в строго определенные сроки.

2. Грамотное составление договоров к приезду клиента, а также и их подготовка.

3. Составление писем, а также их рассылка, распечатка, сканирование, архивирование и ксерокопирование при каждом

требовании клиента.

4. Поиск необходимых клиенту информационных источников о предприятиях, компаниях, фирмах, аудиторских компаниях,

разнообразных юридических контор и т.п., которые потребуются для успешного функционирования деятельности клиента.

5. Передача клиенту телефонограмм, грамотно составленных.

6. Назначение и договоренность о тех или иных встречах потенциального клиента со всевозможными деловыми партнерами.

7. Подготовка в организации делового ужина или же обеда.

8. Доставка документации клиента в необходимые компании за кратчайшие сроки.

9. Консультации, предварительный обзор и подготовка прессы.

С уважением, Арман Баубеков.

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Баубеков Арман 8 771 403 61 47 Алматы пос. Каменка

(Таусамалы) ул. Кунаева 8
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